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Prot. n. 95-C10/2025 del 25/11/2025 

 

AVVISO ESPLORATIVO DI INDAGINE DI MERCATO  

Per l’affidamento del servizio di 

CONSULENZA ED ASSISTENZA CONTABILE, 

FISCALE, SOCIETARIA, ECONOMICO-AZIENDALE E DEL LAVORO 

 

Stazione Appaltante: A.S.T.E.A. S.R.L. Società Unipersonale 

Luogo di svolgimento del servizio: - sede A.S.T.E.A. S.R.L. - COMUNE DI LAVELLO (PZ) 

[codice ISTAT 076043] 

Profilo di committente (in cui reperire la documentazione relativa alla procedura): 

www.asteamultiservizi.it 

Responsabile del procedimento: Avv. Carmine Ricciardella 

Telefono: [+39] 0972 879066; email: info@asteamultiservizi.it 

PEC: astea.srl@pec.it 

 

1. PREMESSE 

L’ASTEA Multiservizi S.r.l. è una società partecipata totalmente dal Comune di Lavello (PZ), 

costituita ai fini della gestione “in house” dei servizi comunali. Pertanto, l’ASTEA necessita di 

una qualificata assistenza in materia contabile, fiscale, societaria, economico-aziendale e del 

lavoro, per poter assolvere ai propri compiti e per affrontare e risolvere proficuamente i 

molteplici problemi che si porranno nel corso della propria azione.  

L’ ASTEA svolge i servizi affidati in house sulla base di contratti di servizio stesi ad hoc ed 

opera osservando le disposizioni contenute nel D. Lgs. 175/2016 ss. mm. ii. (c.d. Testo Unico 

società partecipate pubbliche – TUSP), nonché osservando il regolamento del controllo analogo 

e il vigente Statuto sociale. Applica ai suoi dipendenti il CCNL igiene ambientale. 

Nell’ambito dei servizi affidati dall’Ente Socio Comune di Lavello, l’ASTEA S.r.l. intende 

affidare ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), D. Lgs. 36/2023, i servizi di consulenza 

contabile, fiscale, societaria, economico-aziendale e del lavoro, avviando la presente procedura 

attraverso una piattaforma di approvvigionamento digitale ai sensi dell’art. 25 del Codice, in 

particolare attraverso la piattaforma telematica Publisys, accessibile dal sito 

https://www.publisys.it/ mediante la quale sono gestite le fasi di affidamento. 

L’affidamento sarà effettuato in conformità all’art. 50 comma 1 lett. b), D. Lgs. 36/2023 e 

all’art. 2, secondo le seguenti fasi: 

 

Fase 1 – Avvio dell’indagine di mercato ed acquisizione delle istanze pervenute. 

Gli interessati alla procedura indicata dovranno presentare apposita istanza secondo il modello 

messo a disposizione con il quale dovranno dichiarare ai sensi degli artt. 46 - 47 del D.P.R. 

28/12/2000 n. 445, il possesso dei requisiti previsti nel presente invito e richiedere di essere 

invitati alla procedura. 

Le istanze di partecipazione verranno esaminate dal RUP che procederà al successivo invito di 

tutti gli operatori che avranno manifestato interesse, previa valutazione dei requisiti dichiarati e 

della loro conformità all’avviso. 

Si precisa che saranno invitati alla successiva procedura ex art. 50 comma 1 lett. b) D. Lgs. 

36/2023, tutti gli operatori economici, in possesso dei requisiti richiesti nel presente avviso, che 

avranno presentato istanza di partecipazione (secondo le modalità precisate nel punto 9 del 

presente avviso). 
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Fase 2 – Avvio della procedura negoziata. 

Si procederà all’affidamento del servizio mediante il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 

108, comma 3 del D. Lgs. n. 36/2023, trattandosi di servizi con caratteristiche standardizzate. I 

concorrenti invitati alla procedura di gara secondo le modalità e la tempistica stabilite nella 

specifica lettera di invito, dovranno confermare la sussistenza dei requisiti già dichiarati in sede 

di indagine di mercato. 

La presentazione dell’istanza di invito a partecipare alla presente indagine di mercato deve 

avvenire entro e non oltre il termine perentorio del: 

15 dicembre 2025 

nei modi e nei termini di seguito riportati. 

Il Responsabile del progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del Codice, è l’Avv. Carmine 

Ricciardella – Amministratore Unico della ASTEA Multiservizi s.r.l. 

 

1.1 Modalità di presentazione dell’istanza 

La presentazione dell’istanza corredata dalla relativa documentazione richiesta dovrà pervenire 

in forma TELEMATICA secondo le modalità stabilita nel presente avviso: 

Le istanze dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inviate esclusivamente a 

mezzo PEC all’indirizzo astea.srl@pec.it. 

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana e sottoscritte con firma digitale in formato 

.pdf. 

Gli allegati messi a disposizione nella sezione amministrazione trasparente del sito di ASTEA 

S.r.l., nella sezione bandi di gara e contratti raggiungibile al seguente indirizzo: 

https://www.asteamultiservizi.it/index.php?option=com_content&task=view&id=41&Itemid=6

1, devono essere scaricati e compilati. 

DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLA PROCEDURA 

La documentazione della presente procedura comprende: 

  Avviso indagine di mercato; 

  Allegato A - istanza di partecipazione e dichiarazioni a corredo 

 

2. OGGETTO DELL’APPALTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto consiste nell’affidamento del servizio di assistenza in materia contabile, fiscale, 

societaria, economico-aziendale e del lavoro. 

La durata dell’appalto sarà di 12 mesi (dal 01/01/2026 al 31/12/2026 e comunque sino 

all’approvazione del bilancio al 31/12/2026), escluse le eventuali opzioni di rinnovo che la 

stazione appaltante riserva sin da ora in ulteriori 12 mesi; la S.A. inoltre, si riserva l’attivazione 

di servizi supplementari ex art. 120 D. Lgs. 36/2023.  

Il luogo di svolgimento del servizio è la sede legale di ASTEA Multiservizi s.r.l. in Lavello 

(PZ) alla c. da San Felice c/o autoparco comunale. 

Il corrispettivo a base di gara, è pari € 14.400,00 (in lettere 

Quattordicimilaquattrocento/zerozero), 

oltre IVA e oneri di legge, basato su un onorario su base mensile pari a € 1.200,00 oltre IVA se 

dovuta e oltre oneri previdenziali; gli adempimenti relativi alla chiusura del bilancio al 

31/12/2026 sono inclusi nell’importo a base di gara; 

Il prezzo del servizio offerto è fisso ed invariabile e si intende comprensivo di tutte le spese 

relative e ad ogni altro onere. 
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L’appalto è costituito da un unico lotto poiché costituente un lotto funzionale unitario non 

frazionabile o ulteriormente suddivisibile in termini fisici o prestazionali senza compromettere 

l’efficacia complessiva del servizio da espletare (impossibilità oggettiva). 
Tabella n. 1 – Oggetto dell’appalto 

 

 

L’importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge; 

L'appalto ha per oggetto il servizio di consulenza ed assistenza contabile, fiscale, societaria, 

economico-aziendale e del lavoro ed in particolare:  

l’aggiudicatario s’impegna a fornire alla Società ed ai suoi organi, a richiesta anche verbale e 

telefonica, le prestazioni di cui alla seguente elencazione, di carattere esemplificativo e non 

esaustivo: 

A. impianto e tenuta della contabilità generale e delle relative scritture; 

B. elaborazione dei bilanci preventivi e consuntivi per centri di costo; 

C. adempimenti dichiarativi, compresa la trasmissione telematica, in particolare, relativi a: 

Unico SC, Irap, Iva, I.S.A., comunicazioni Periodiche Iva, certificazione unica, modello 

770, deleghe F24 di pagamento telematico, ecc.; 

D. adempimenti camerali connessi alla gestione societaria; 

E. conferenze e consultazioni con gli organi societari; 

F. esame e studio di questioni contabili e tributarie; 

G. ricerche giurisprudenziali e di prassi amministrativa; 

H. assistenza ad assemblee, adunanze, consigli, ecc.; 

I. ispezioni, visure e ricerca e richiesta di documenti; 

J. consulenza, assistenza e adempimenti in materia di diritto del lavoro, di diritto e 

applicazioni della previdenza e assistenza sociale, di diritto sindacale, denunce 

previdenziali ed assicurative ecc.;  

K. supporto nella redazione dei cedolini paga elaborati internamente all’azienda ed 

elaborazione di deleghe di pagamento F24 (contributi, ecc.); 

L. tenuta del LUL in applicazione dei vigenti contratti collettivi, di determinazioni aziendali 

e delle vigenti normative previdenziali e fiscali; 

M. consulenza ed assistenza nella costituzione e nello svolgimento dei rapporti di lavoro 

subordinato, parasubordinato, autonomo e c.d. speciali; 

Descrizione servizi CPV 
P 

(principale) 

Importo 

complessivo 

(mesi 12) 

Importo 

mensile 

Servizi di consulenza ed assistenza 

contabile, fiscale, societaria, 

economico-aziendale e del lavoro 

79200000-

6 
P € 14.400,00 

 

€1.200,00 

Importo totale a base d’asta   € 14.400,00 €1.200,00 
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N. Preparazione modelli CUD; 

O. consulenza ed assistenza in merito all’estinzione del rapporto di lavoro: licenziamenti 

individuali singoli e plurimi; 

P. consulenza ed assistenza relativi all’instaurazione e lo svolgimento del rapporto di lavoro; 

Q. consulenza ed assistenza nei procedimenti e sanzioni disciplinari; 

 

L’appalto è a corpo ed è finanziato con i fondi propri della stazione appaltante. 

Nel corrispettivo così calcolato si intendono compresi tutti gli oneri relativi all’esecuzione del 

presente contratto, tutto incluso e nulla escluso. 

 

3. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

L’Aggiudicatario si obbliga a svolgere attività relative a tutte le tematiche indicate nel punto 2 

oltre agli adempimenti connessi. 

In particolare l’Aggiudicatario sarà tenuto ad espletare le seguenti attività inerenti a quanto 

stabilito alle lettere precedenti, indicate in via principale e non esaustiva: 

Servizi di assistenza fiscale e contabile: 

A. Supporto nella gestione della contabilità generale e delle relative scritture. Tutte le attività 

preliminari di registrazione delle fatture, di prima nota e preliminari;  

B. effettuazione degli adempimenti dichiarativi, compresa la trasmissione telematica, in 

particolare, relativi a: Unico SC, Irap, Iva, I.S.A., comunicazioni Periodiche Iva, 

certificazione unica, modello 770, deleghe F24 di pagamento telematico, ecc.; 

C. adempimenti camerali connessi alla gestione societaria; 

D. Elaborazione di bilanci di previsione trimestrali necessari al controllo della crisi 

d’impresa ai sensi dell’art. 6 del D. Lgs. 175/2016 (c.d. TUSP). 

E. Supporto nella Elaborazione del “previsionale economico, finanziario e patrimoniale” 

della società, contenente il budget annuale e pluriennale, entro il 21 ottobre di ciascun 

anno; 

F. Elaborazione Bilanci consuntivi e supporto nella elaborazione della “relazione sulla 

Governance” ai sensi dell’art. 6 del D. Lgs. 175/2016 (c.d. TUSP); 

G. conferenze e consultazioni con l’Amministratore unico e gli organi societari, 

partecipazione alle assemblee dei soci di pertinenza, esame e studio di questioni contabili 

e tributarie; ricerche giurisprudenziali e di prassi amministrativa. 

 

Servizio di consulenza del lavoro: 

A. elaborazione mensile del cedolino paga (LUL – Libro Unico del Lavoro) in applicazione 

dei vigenti contratti collettivi, di determinazioni aziendali e delle vigenti normative 

previdenziali e fiscali. L’Aggiudicatario dovrà far pervenire i cedolini paga definitivi 
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entro il giorno 5 di ogni mese ed i conteggi riguardanti i contributi entro il giorno 16 

(sedici) di ogni mese. Per quanto riguarda il mese di dicembre, i cedolini paga ed i 

conteggi relativi ai contributi (comprensivi della mensilità di dicembre, della XIII 

mensilità e del conguaglio di fine anno) dovranno pervenire entro il giorno 10 (dieci). 

a. L’ASTEA. trasmetterà i dati di propria spettanza (presenze, straordinari, missioni, 

ecc.) necessari per il controllo e la successiva definizione dei cedolini paga entro 

il giorno 5 (cinque) di ogni mese ed entro il giorno 10 dovranno pervenire i 

cedolini paga definitivi; qualora cadessero in giornate non lavorative, saranno 

trasmessi il primo giorno feriale successivo. Nella busta paga dovranno essere 

esplicitate tutte le voci relative alla retribuzione ed agli aspetti previdenziali e 

fiscali del dipendente/collaboratore. 

B. elaborazione e predisposizione modello cartaceo e/o in formato pdf del mod. F24 relativo 

agli oneri contributivi e fiscali e consegna degli stessi all’Ufficio Personale entro il 

giorno 16 (sedici) di ciascun mese; 

C. conteggi mensili relativi alla cessione del V° dello stipendio ed alle trattenute sindacali da 

indicare nominativamente; 

D. elaborazione ed invio annuale Domanda Assegno Nucleo Familiare; 

E. elaborazione 13^ e 14^ mensilità; 

F. richiesta all’INPS di visite mediche fiscali; 

G. deposito accordi contrattuali di II° livello; 

H. compilazione ed inoltro telematico della modulistica fiscale per il personale e per i 

collaboratori (CU) nonché compilazione ed inoltro telematico del modello "770" 

relativamente ai dati attinenti al personale e con l'aggiunta dei dati riguardanti le ritenute 

d'acconto versate ai vari professionisti; pratiche di assunzione dipendenti e stesura dei 

relativi contratti; 

I. pratiche di cessazione dipendenti ed elaborazione del TFR; 

J. pratica gestione infortuni sul lavoro e adempimenti connessi; 

K. Caricamento anagrafiche dipendenti nuovi assunti; 

L. Elaborazione libro unico dei lavoratori subordinati e parasubordinati; 

M. Elaborazione prospetti ferie con suddivisione per centri di attività; 

N. Assistenza specifica in caso di accordi sindacali, nella stesura dei regolamenti aziendali, 

di procedimenti disciplinari; 

O. operazioni varie di carattere accessorio alle precedenti; 

P. ogni altro adempimento che in corso di validità del contratto dovesse essere previsto dalla 

Q. normativa specifica. 
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4. REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla procedura gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di 

cui all’art. 94 e segg. del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 

dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

 

5. REQUISITI SPECIALI 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 

seguenti.  

Sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta dal presente avviso 

REQUISITI DI IDONEITÀ 

a) Iscrizione nell’Albo dei dottori commercialisti (requisiti validi anche per la partecipazione di 

studi associati tra professionisti iscritti all’Albo dei commercialisti); 

REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  

Possesso di un fatturato minimo annuo, relativamente agli ultimi tre esercizi non inferiore 

all’importo posto a base di gara. Detto requisito è richiesto per la esigenza di contrattare con 

operatori economici in possesso di struttura e know-how adeguati. 

REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE  

Avere esperienza almeno quinquennale in servizi analoghi a quelli previsti nel presente 

affidamento, anche relativi alla gestione INPS ex INPDAP. 

 

6. SUBAPPALTO 

Non è consentito avvalersi del subappalto. 

 

7. SOPRALLUOGO 

Ai fini della presentazione dell’istanza di partecipazione, non è prevista alcuna visita dei luoghi. 

 

8. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

La domanda di partecipazione è redatta preferibilmente secondo il modello allegato (Allegato 

A). 

 

9. PROCEDIMENTO PER LA SELEZIONE DELLE ISTANZE: 

Trattandosi di una preliminare indagine di mercato aperta, propedeutica al successivo 

espletamento della procedura di affidamento di cui all’art. 50, comma 1, lett. b) D. Lgs. n. 

36/2023, il responsabile del progetto provvederà ad invitare, tutti gli operatori economici, in 
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possesso dei requisiti richiesti nel presente avviso, che avranno presentato istanza di 

partecipazione. 

 

10. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Potenza, rimanendo 

espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

 

11. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi degli artt.13 e 14 del Regolamento Europeo n. 679/2016 si forniscono le seguenti 

informazioni relative al trattamento dei dati personali: 

Titolare del trattamento: 

A.S.T.E.A. S.R.L. Società Unipersonale 

Luogo di svolgimento del servizio: - sede A.S.T.E.A. S.R.L. - COMUNE DI LAVELLO (PZ) 

[codice ISTAT 076043]. 

Profilo di committente (in cui reperire la documentazione relativa alla procedura): 

www.asteamultiutility.it.it Responsabile del procedimento: Avv. Carmine Ricciardella.  

Finalità e base giuridica del trattamento: il trattamento dei dati personali è diretto 

all’espletamento di funzioni istituzionali inerenti la gestione della procedura selettiva in oggetto 

e saranno trattati per l’eventuale rilascio di provvedimenti annessi e/o conseguenti e, pertanto, ai 

sensi dell’art. 6, comma 1, lett. e) del Regolamento europeo, non necessita del suo consenso. Le 

operazioni eseguite sui dati sono controllo e registrazione. 

Destinatari dei dati personali: i dati personali potranno essere comunicati ad uffici interni e ad 

Enti Pubblici autorizzati al trattamento per le stesse finalità sopra dichiarate; 

Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE: i suoi dati personali non saranno trasferiti né 

in Stati membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’U.E.; 

Periodo di conservazione: i dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario 

per il perseguimento delle finalità sopra menzionate; 

Diritti dell’interessato: l’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai 

dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento o di 

opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati; 

Reclamo: l’interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati 

Personali, con sede in piazza di Montecitorio, 121 – 00186 Roma _ t. (+39)06 696771 _ fax 

(+39)06 69677 3785 _PEC protocollo@pec.gpdp.it _ Ufficio Relazioni con il Pubblico 

urp@gpdp.it. 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 

Avv. Carmine Ricciardella 
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ALLEGATO A 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 

OGGETTO: Indagine esplorativa di mercato per l’affidamento dei “Servizi di consulenza ed 

assistenza contabile, fiscale, societaria, economico-aziendale e del lavoro”.  

 

Il sottoscritto ______________________________, nato a ______________ il ___/___/_____, 

con 

sede/studio in __________________ alla Via/C.da ______________________________, 

n°____, C.F. _____________________________________, P.I.:_______________________  

PEC: __________________________________________ 

libero professionista/dottore commercialista/società di professionisti 

con la presente formula istanza di partecipazione alla procedura in oggetto come in qualità di 

(barrare la casella di interesse),  

O libero professionista singolo; 

O libero professionista associato (nelle forme di cui alla legge 23 novembre 1939, n. 1815); 

O legale rappresentante di una società di professionisti; 

………………………………………………………………………………………………… 

e a tal fine 

DICHIARA 

(ai sensi degli artt.46 e 47 e 77-bis del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, e successive modifiche, 

consapevole delle sanzioni penali previste dall’articolo 76 del medesimo d.P.R. n. 445/2000, per 

le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate del D.P.R. 28.12.2000 n.445) 

1. di aver preso esatta cognizione della natura dell’incarico e di tutte le circostanze generali 

e particolari che possono influire sulla sua esecuzione e di considerare pertanto valida e 

fondata l’offerta economica presentata; 

2. Di essere in possesso dei requisiti di ordine generale e speciale per l’affidamento dei 

contratti pubblici previsti agli artt. 94, 95, 96, 97, 98 e 100 del D.lgs. n. 36/2023 ss.mm. 

ii. nonché dichiara l’assenza delle cause di esclusione riferibili alle suddette disposizioni 

normative; 

3. Di possedere i requisiti di ordine generale e di ordine speciale previsto nell’avviso in 

oggetto; 

4. Di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la 

legislazione italiana; 

5. Di essere in regola con gli obblighi contributivi alle casse previdenziali di appartenenza; 

6. Di non aver commesso un errore grave nell’esercizio delle attività professionale, 

accertato, con qualsiasi mezzo di prova, da parte della Stazione Appaltante; 
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7. Di essere consapevole che la formalizzazione dell’incarico avverrà dopo l’accertamento 

dei requisiti per contrarre con la Pubblica Amministrazione e che, nel caso di 

insussistenza dei medesimi, detto incarico decadrà e nulla sarà dovuto per il lavoro 

svolto; 

8. L’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse per lo svolgimento 

dell’incarico di che trattasi, impegnandosi, a tal proposito, a comunicare tempestivamente 

eventuali variazioni e a rendere, nel caso, nuova dichiarazione sostitutiva. 

9. di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 10 del D. Lgs. 30 giugno 

2003, n. 196, e del GDPR 2016/679 che i dati personali raccolti saranno trattati, anche 

con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la 

presente dichiarazione viene resa; 

10. dichiara di autorizzare la stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione 

presentata per la partecipazione alla gara, qualora un partecipante alla gara eserciti, ai 

sensi della L. 07.08.1990, n° 241, la facoltà di “accesso agli atti”; 

 

_____________, lì _________________ 

FIRMA  

 

______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N.B. 1 La domanda e la dichiarazione firmate digitalmente deve essere corredata da fotocopia, non autenticata, di 

documento di identità del sottoscrittore, in corso di validità. 
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